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รู ป แ บ บ โ ค ร ง ก า ร ภ า ย ใ ต้ ศู น ย์ น วั ต ก ร ร ม ฯ

• โครงการบริการวิชาการ >> ค่า Marketing 10,000

บาท หากไดรั้บโครงการจะถือเป็นตน้ทุนโครงการ

นั้น ๆ

• โครงการวิจยั



• ใหค้าํแนะนาํก่อนเร่ิมดาํเนินโครงการ
• ศูนยฯ์ ประกาศรับสมคัรเจา้หนา้ท่ีประสานงานโครงการ เพ่ือใหห้วัหนา้

โครงการเป็นผูเ้ลือก (จ่ายเงินจากศูนยฯ์)
• สามารถยมืเงินหมุนเวียนจาก ศูนยฯ์ เพ่ือดาํเนินโครงการกรณีท่ียงัไม่ได้

รับเงินจากแหล่งทุน
• ใชร้ะบบ One Stop DITC ในการเบิกจ่าย
• ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่าย นาํส่งภาษี จดัทาํบญัชีใหถู้กตอ้ง
• ดูแลการเกบ็รักษาเอกสารการเบิกจ่ายเพ่ือรอรับการตรวจสอบจาก

ตรวจสอบภายใน มช./สาํนกังานตรวจเงินแผน่ดิน/แหล่งทุน (แลว้แต่
กรณี)

OUR SERVICES



ประสานงานกบัอาจารยเ์จา้ของโครงการในการเบิกจ่ายเงิน

จดัทาํหนงัสือราชการเสนอหวัหนา้โครงการลงนาม/ออกเลขหนงัสือ

จองหอ้งประชุม/จองรถตู้

จดัทาํขออนุมติัเดินทาง/รายงานการเดินทาง

จดัทาํบนัทึกขออนุมติักิจกรรมยอ่ย

จดัทาํเอกสารสัญญายมืเงิน

จดัทาํเอกสารขออนุมติัจดัซ้ือจดัจา้งตาม พ.ร.บ.60

รวบรวมบิลค่าใชจ่้ายเพื่อเบิกเงิน หรือเคลียร์เงินยมืทดรองจ่าย พร้อมจดัทาํขออนุมติัเบิกค่าใชจ่้าย

จดัทาํคาํสั่งแต่งตั้งกรณีเบิกค่าตอบแทนภายในโครงการ

ควบคุมงบประมาณในการเบิกจ่ายเพื่อตรวจสอบกบัหน่วยการเงิน

ไม่กระทบกบังานประจาํ

ห น้ า ที่ รั บ ผิ ด ช อ บ ข อ ง ผู้ ป ร ะ ส า น ง า น โ ค ร ง ก า ร



• ค่าใช้จ่ายในการดาํ เนินงาน เช่น ค่าตอบแทน
วิทยากร ค่าอาหาร ค่าอาหารว่าง ค่า เ ล้ียงรับรอง
ค่า เ ดินทาง ของท่ีระลึก

• การซ้ือวัสดุไม่ เ กิน 10,000 บาท
• การจ้างเหมางานไม่เ กิน 30,000 บาท
• การยืมเ งินให้ยืมตามกิจกรรมตามรายจ่ายจริงค ร้ัง

ละไม่เ กิน 500,000 บาท กรณีท่ีย ังไม่ได้รับเ งิน
จากแหล่งทุน

0 1

กา รสํา รอง เงิน จ่ า ย

0 2 0 3 0 4

กา รยื มเงินทดรอง จ่า ย

• ค่าตอบแทน / ค่าจ้าง ท่ี จ่าย
เป็นรายเดือน

• การซ้ือวัสดุตั้ งแต่ 10,001 
บาทข้ึนไป

• การจ้างเหมางานตั้ งแต่
30,001 บาทข้ึนไป

กา รจ่า ย เงินใ ห้ S U P L I E R

• กรอกTOR ของ
ครุภัณฑ์เพื่อ
ประสานกับทาง
เจ้าหน้า ท่ีพัสดุ เ ป็น
ผู ้จัดหาครุภัณฑ์

กา ร ซ้ือค รุภัณฑ์ทุกวง เงิน

ก า ร เ บิ ก จ่ า ย เ งิ น



แ น ว ท า ง ก า ร ยื ม เ งิ น ท ด ร อ ง

ยมืเงินรายเดือน ยมืเงินรายกิจกรรม ยมืเงินทั้งโครงการ

/                                     / x



• การปลอมแปลงเอกสารทางราชการ และเอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง

• การนาํสินทรัพยข์องทางราชการออกจากหน่วยงานโดยไม่ไดรั้บอนุญาต

• การนาํยมืเงินทดรองจ่ายไปใชส่้วนตวั 
• เม่ือเสร็จส้ินกิจกรรมไม่นาํเงินยมืทดรองจ่ายส่วนท่ีเหลือมาคืนทนัที

• การนาํบตัรประชาชนผูอ่ื้นมารับเงิน โดยไม่ไดรั้บอนุญาต

• บุคคลธรรมดาท่ีรับจา้งงาน ควรประกอบอาชีพนั้นหรือเช่ียวชาญโดยตรง  

(อายไุม่ตํ่ากวา่18 ปี) 

ข้ อ ค ว ร ร ะ วั ง   

ก า ร ก ร ะ ทํา ใ ด ที่ ถื อ เ ป็ น ค ว า ม ผิ ด



THANK YOU
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